
PROCEDIMIENTO DE ORIENTACIÓN A ESTUDIANTES – PC03 

Inicio

REVISAN Y, DE SER NECESARIO, ACTUALIZAN LA 
INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN QUE DEBE SER 

PROPORCIONADA A LOS ALUMNOS QUE CONTINÚAN 
SUS ESTUDIOS EN LOS PROGRAMAS DE LA UA

DDA / RGIYC

REVISAN Y, DE SER NECESARIO, ACTUALIZAN LA 
INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN QUE DEBE SE 

ENTREGARÁ A LOS ALUMNOS INGRESANTES A LOS 
PROGRAMAS DE LA UA :

DDA / RGIYC

EVIDENCIA.

INFORME DE REVISIÓN - 
ANÁLISIS, ADJUNTANDO 
INFORMACIÓN Y 
DOCUMENTACIÓN 
ACTUALIZADA

EVIDENCIA.
 
INFORME DE REVISIÓN - 
ANÁLISIS, ADJUNTANDO 
INFORMACIÓN Y 
DOCUMENTACIÓN 
ACTUALIZADA

REFERENCIAS NORMATIVAS:
REGLAMENTO DEL ESTUDIANTE 
DE LA USMP, GUÍA DEL 
ESTUDIANTE, SERVICIOS 
COMPLEMENTARIOS, 
PROGRAMAS DE MOVILIDAD 
ACADÉMICA, CURRÍCULO DEL 
PROGRAMA (VERSIÓN 
EJECUTIVA), SÍLABOS DE LOS 
CURSOS, TUTORÍAS, ASESORÍAS, 
CONSEJERÍAS, PENSIONES Y 
OTRAS TARIFAS, ETC.

REFERENCIAS NORMATIVAS:
GUÍA DEL ESTUDIANTE, 
SÍLABOS DE LOS CURSOS, 
REGLAMENTOS U OTRAS 
NORMAS QUE HAYAN SIDO 
MODIFICADAS, SERVICIOS 
COMPLEMENTARIOS, 
TUTORÍAS, ASESORÍAS, 
CONSEJERÍAS, PENSIONES Y 
OTRAS TARIFAS, ETC. REVISAN Y, DE SER NECESARIO, ACTUALIZAN LA 

INFORMACIÓN, PARA LA ORIENTACIÓN LABORAL DE 
LOS ESTUDIANTES, LAS OPCIONES DE LA BOLSA DE 

TRABAJO Y OTRAS SIMILARES, DE ACUERDO AL CICLO 
DE UBICACIÓN DE LOS ESTUDIANTES.

DDA / RGIYC

GESTIONA EL DISEÑO, REPRODUCCIÓN Y DIFUSIÓN 
DE LA INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN, MEDIANTE 

LA CUAL SE ORIENTA A LOS ESTUDIANTES.

RGIYC

EVIDENCIA. 

GUÍA DE ORIENTACIÓN 
SOBRE LA GESTIÓN DE 
LA INFORMACIÓN

APLICA LAS ENCUESTAS QUE PERMITEN EVALUAR LA 
EFICACIA DEL PROCEDIMIENTO DE ORIENTACIÓN A 

LOS ALUMNOS, ELABORA EL INFORME 
CORRESPONDIENTE Y LO ELEVA A LA DUA Y AL 

RGIYC.

UAC

EVIDENCIA.

INFORME DE LA 
ENCUESTA DE 
SATISFACCIÓN

ELABORA PLANES PARA LA MEJORA DEL PROCESO 
DE ORIENTACIÓN A LOS ESTUDIANTES.

RGIYC
EVIDENCIA. 

PLAN DE MEJORA

EVIDENCIA.

RESOLUCIÓN DE 
APROBACIÓN DEL 
PLAN DE MEJORA

1

¿Aprueba los 
planes de mejora 

DUA?

No aprueba

Si

EVIDENCIA.
 
INFORME DE REVISIÓN - 
ANÁLISIS, ADJUNTANDO 
INFORMACIÓN Y 
DOCUMENTACIÓN 
ACTUALIZADA

REFERENCIAS:

BOLSA DE TRABAJO

PA01: MED. Y ANA. DE 
LA SATISFACCIÓN DE 
LOS GI (INFORME DE 
RESULTADOS DE LA 
ENCUESTAS).

 



IMPLEMENTA LA EJECUCIÓN DE LOS PLANES DE MEJORA.

RGIYC

SUPERVISA E INFORMA AL DUA ACERCA DE LA EJECUCIÓN DE 
LOS PLANES DE MEJORA

UAC

EVIDENCIA.
 
FICHA DE 
SUPERVISIÓN

1

FIN

 


